
전부(과) 신청 방법

1. 신청경로 : 통합정보시스템→인트라넷→학생서비스→학적→전과/전공변경신청

2. 우측 상단에 “신규” 버튼 클릭

<다음장 계속>



3. “전입학부(과)” 선택(학부일 경우 전공까지 선택)→“학년제” 선택→“전과 사유” 선택 
후 “저장” 버튼 클릭

4. “신청서출력” 버튼 클릭 후 출력

<다음장 계속>



5. 출력된 전과신청서에 현재 소속 학부(과)장 및 전공주임 교수님 방문하여 서명 받은 
후 전입하고자하는 학부(과)장 및 전공주임 교수님 방문하여 서명 받아야 함.(단, 학과
일 경우 전공주임 서명 생략)

<다음장 계속>



6. 출력된 성적인정원을 전입하고자 하는 학부(과)장 교수님께 교과목 인정 및 서명을 받
아야 함.

7. 성적증명서 첨부하여 신청기간 내에 반드시 동부캠퍼스 교무팀(행정본관 2층) 또는 서
부캠퍼스 서부행정실(청운국제관 1층)에 제출하여야 함.  끝.




