
2022학년도 1학기 특별학점 신청 방법

1. UC포털(http://portal.uc.ac.kr) 로그인
  ▷ 아이디 : 학번, 비밀번호 : a+주민등록번호 뒷자리
  ▷ 특별학점 신청기간 : 2022.6.15.(수) 10:00 ~ 6.21.(화) 18:00

    

2. UC포털시스템 위쪽 메뉴 중 ☞ 통합정보시스템(UTIS) 클릭

   



3. 통합정보시스템에서 순서대로 클릭
  ▷ 인트라넷 ☞ 학생서비스 ☞ 성적 ☞ 특별학점신청(S)

❶

❷

(다음장 계속)



4. 특별학점신청 방법(아래 설명을 읽고 ❶~❺ 순서대로 작성)

  ◆. ❸  :  반드시 1개의 파일로 스캔(사진)하여 업로드 바람

  ◆. 처음 접속 시에는 ➎ 를 클릭할 필요 없이 바로 상세내용 입력하면 됨

❶
❷

❹

2022 1학기

❸

➎



   가. 신청구분 입력 : ❶사회봉사활동, 헌혈, TOEIC/TOEFL, K-MOOC 중 1가지를 선택

     1) 사회봉사활동과 헌혈은 동일학기에 하나만 신청 가능(중복신청불가)

     2) TOEIC/TOEFL과 사회봉사활동(또는 헌혈), K-MOOC는 별도로 신청 가능

   나. 상세내용 입력 : 신청구분에서 사회봉사활동/헌혈/TOEIL,TOEFL/K-MOOC 중 선택

     1) 사회봉사활동

       가) ❷  클릭하여 일자별로 추가 등록

       나) 봉사구분 : 기관봉사의 경우

                   ☞ 봉사기관, 봉사시작일시(시간), 봉사종료일시(시간), 봉사내용을 입력

       다) 봉사구분 : 헌혈의 경우(헌혈 1회당 사회봉사 4시간으로 인정. 단, 봉사기간 내 헌혈

만 인정되며, 사회봉사활동과 중복 될 경우 1일 8시간 초과할 수 없음)

                   ☞ 헌혈일자 입력(자동으로 4시간 설정)

       라) 봉사활동시간 48시간 이상 입력 → ❹  → 관련서류 ❸  → ❹ 클릭

       마) 수업시간과 중복될 경우 확인사항       

        - 대면수업 : 수업시간과 중복 될 경우 불인정<휴.보강 처리의 경우 지도교수 중복사유 입력 후 전산승인 가능>

         - 가상강좌 : Xclass에서 출석인정화면 캡쳐 파일추가<지도교수 중복사유 입력 후 전산승인 가능>

     2) 헌혈 : 헌혈건수(헌혈일자, 헌혈기관) ❷  클릭 → 일자별로 3회 추가 등록 →

        ❹  → 관련서류 ❸  →  ❹ 클릭

     3) TOEIC,TOEFL : 응시일자, 시험구분(TOEIC/TOEFL), 점수 입력 → ❹  → 

        관련서류 ❸  →  ❹ 클릭

     4) K-MOOC : 강좌명, 이수일자, 운영기간, 학습인정시간 입력 → ❹  → 

        관련서류 ❸  → ❹ 클릭 

       가) K-MOOC 특별학점은 재학중 1학점만 신청가능, 최대학점(4학점) 미포함

       나) 입학 후 이수한 모든 K-MOOC 강좌. 단, 학습인정시간이 15시간 이상이어야 1학점으로 인정

   다. 특별학점 신청절차 : 특별학점 상세내용 입력 ⇨ 임시저장 ⇨ 관련서류 파일추가 ⇨ 승인신청 ⇨ 

지도교수 상담(전화상담 가능, 신청기간 내 상담 완료) ⇨ 지도교수 승인 ⇨ 교무팀(서부행정실) 승인

   라. 성적열람기간에 특별학점 승인사항 확인

   마. 파일 추가할 증빙서류< 파일명 : 2001001홍길동(헌혈) >

      - 파일명 구성 : 학번+성명+특별학점종류(봉사,헌혈,토익,K-MOOC) -> 종류별 1개의 파일로 스캔하여 업로드

     1) 사회봉사활동 : 자원봉사활동 실적 인증서(확인서), 헌혈확인증명서(or 헌혈증서 사본)

     2) 헌 혈 : 헌혈확인증명서 or 헌혈증서 사본

     3) TOEIC, TOEFL : TOEIC, TOEFL 원본 성적표  

     4) K-MOOC(한국형 온라인 공개강좌) : K-MOOC 이수증  


